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Klasa:	602-03/15-01/
Urbroj: 251-84-15-
Zagreb,  25.05.2015.

Na temelju članka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Školi te članka 54. Statuta I. gimnazije, ravnateljica I. gimnazije (u daljnjem tekstu: Škola) donosi

Proceduru pranja i čišćenja površina, namještaja i pribora za rad 
po dnevnom, tjednom i mjesečnom rasporedu

I.

Ovom procedurom uređuju se postupci pranja i čišćenja površina, namještaja i pribora za rad te raspored pranja i čišćenja u I. gimnaziji Zagreb (u daljnjem tekstu: Škola).

II.

Sve poslove na čišćenju, pranju i dezinfekciji obavljaju Spremačice Škole.

III.

Pod mehaničkim čišćenjem se podrazumijeva se upotreba krpa za čišćenje, kanti i ostalog pribora, tople vode (u dovoljnoj količini uz često mijenjanje) i deterdženta.
Dezinficirati se mogu sve površine i predmeti nakon dobrog mehaničkog čišćenja.
Za sve površine, osim parketa, koristiti klorne preparate, strogo se pridržavajući uputa o pripremi preparata za upotrebu. 
S ciljem osiguranja potrebnih higijenskih mjera te radi zaštite zdravlja učenika i ostalih, potrebno je voditi brigu o izboru sredstava za čišćenje, količini sredstava i pravilnoj upotrebi istih.
Nakon svake upotrebe potrebno je mehanički oprati i osušiti kante, a krpe je potrebno oprati u deterdžentu, dezinficirati i osušiti na za to predviđenom mjestu.
Pribor za čišćenje mora biti različit za podove od onog za zidove i ostale površine i predmete. Sva sredstva i pribor koji se koriste u radu odlažu se na za to predviđenim mjestima te tekućine za pranje, čišćenje i dezinfekciju drže se na posebnom mjestu, označenom čitkom i vidljivom etiketom o sadržaju.
IV

Ovim aktom utvrđuje se minimum higijenskih mjera te plan dezinfekcije prostorija Škole, i to na sljedeći način:







4.1. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za UČIONICE

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	3 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne obloge i pločice
	1 x dnevno, p.p. 
	Mehanički
	
	

	Stolovi
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Asepsol

	Stolice
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	1 x tjedno
	

	Ormari i police
· vanjski dio
· unutarnji dio
	
1 x tjedno, p.p.
2 x godišnje
	Mehanički
	
	

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički
	
	

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.p.
1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati

	Elektronski uređaji, kablovi (grafoskop, tv, plazma)
	1 x tjedno
	Mehanički
	
	

	Umivaonik 
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati



4.2. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za GARDEROBE

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	1 x dnevno i p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne obloge i pločice
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	
	

	Ormari 
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	

	Drvene klupice 
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	1 x tjedno
	

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički
	
	

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.o.
1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati










4.3. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za HODNIKE I STUBIŠTA

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	3 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne obloge i pločice
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	
	

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički
	
	

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.o.
1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati

	Slike i panoi
	1 x mjesečno
	Mehanički
	
	

	Gelender 
	1 x dnevno
	Mehanički
	2 x tjedno
	Klorni preparati



4.4. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za SANITARNE PROSTORE

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	3 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne pločice
	1 x dnevno, p.p. 
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Umivaonici i slavine
	3 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	WC
	3 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	3 x dnevno
	Klorni preparati

	Ormari i police
	1 x dnevno
	Mehanički
	
	

	Pregrade od WC i vrata
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Tuš kade
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Koševi za otpatke 
	1 x dnevno i po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati

	Kutije za ručnike za jednokratnu uporabu
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Sušilo za ruke 
	1 x dnevno
	Mehanički
	
	

	Dozatori za tekući sapun
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Ogledalo
	1 x dnevno
	Mehanički
	
	













4.5. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za DVORANU ZA TJELESNI ODGOJ


	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	2 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne oboge
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	
	

	Ormari
	1 x tjedno, p.p.
	Mehanički
	
	

	Strunjače
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1x tjedno
	Klorni preparati

	Sprave
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Koševi za otpatke 
	1 x dnevno i po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati

	Rasvjetna tijela
	4 x godišnje
	Mehanički
	
	

	Radijatori
	1 x tjedno
	Mehanički usisavanje i brisanje
	
	

	Staklene površine 
· vrata
· prozori
· staklene stijene
	
1 x dnevno
1 x tjedno
1 x tjedno
	Mehanički
	
	

	Tribine
	1x mjesečno i p.p.
	Mehanički
	
	




4.6. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za SVLAČIONICE

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	3 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Zidne pločice
	1 x dnevno, p.p. 
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Umivaonici i slavine
	3 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	WC
	3 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	3 x dnevno
	Klorni preparati

	Ormari i police
	1 x dnevno
	Mehanički
	
	

	Pregrade od WC i vrata
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Tuš kade
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Koševi za otpatke 
	1 x dnevno i po pražnjenju
	Mehanički
	1 x dnevno po pražnjenju
	Klorni preparati

	Kutije za ručnike za jednokratnu uporabu
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Dozatori za tekući sapun
	1 x dnevno
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati

	Ogledalo
	1 x dnevno
	Mehanički
	
	









4.7. Minimum higijenskih mjera za KANCELARIJE I ZBORNICU

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 

	Podne površine
	1 x dnevno
	Mehanički

	Ormari, stolovi, stolice i ostalo
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički

	Vrata
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.o.
1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički

	Elektronski uređaji, kablovi (grafoskop, tv, plazma)
	1 x tjedno
	Mehanički



4.8. Minimum higijenskih mjera za KINO DVORANU I REŽIJU

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 

	Podne površine
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Ormari, stolovi, stolice i ostalo
	1 x tjedno, p.p.
	Mehanički

	Vrata
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički

	Elektronski uređaji, kablovi (grafoskop, tv, plazma)
	1 x tjedno
	Mehanički



4.9. Minimum higijenskih mjera za PORTU

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 

	Podne površine
	1 x dnevno i p.p.
	Mehanički

	Ormari, stolovi, stolice 
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički

	Vrata
	1 x dnevno, p.p. 
	Mehanički

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.o.
1 x dnevno i p.p.
	Mehanički

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički

	Elektronski uređaji, kablovi 
	1 x tjedno
	Mehanički








4.10. Minimum higijenskih mjera za KNJIŽNICU

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 

	Podne površine
	1 x dnevno i p.p.
	Mehanički

	Ormari, stolovi, stolice, knjige  i ostalo
	1 x dnevno, p.p.
	Mehanički

	Vrata
	1 x dnevno, p.p. 
	Mehanički

	Staklene površine
· vrata
· prozori
· staklene stijene 
	
1 x dnevno
1 x tjedno i p.o.
1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički

	Elektronski uređaji, kablovi (grafoskop, tv, plazma)
	1 x tjedno
	Mehanički

	Tegle i cvijeće 
	1 x tjedno
	Mehanički



4.11. Minimum higijenskih mjera za RADIONICU

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 

	Podne površine
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Ormari, stolovi, stolice, knjige  i ostalo
	1 x tjedno, p.p.
	Mehanički

	Vrata
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički

	Rasvjetna tijela
	4x godišnje i p.p.
	Mehanički

	Radijatori
	1 x tjedno i p.p.
	Mehanički

	Koševi za smeće 
	Po pražnjenju
	Mehanički

	Uređaji, kablovi 
	1 x tjedno
	Mehanički



4.12. Minimum higijenskih mjera i plan dezinfekcije za LIFT

	Popis stvari
	Učestalost čišćenja
	Način čišćenja 
	Upotreba dezinfekcijskog sredstva
	Vrsta
dezinfekcijskog sredstva

	Podne površine
	1 x dnevno i p.p.
	Mehanički
	1 x dnevno
	Klorni preparati 

	Ogledalo
	1 x dnevno i p.p.
	Mehanički
	
	

	Vrata
	1 x tjedno, p.p. 
	Mehanički
	
	



Sve površine koje zahtjevaju brisanje prašine, brišu se 1 xdnevno vlažnom krpom.












V.

Ova procedura stupa na snagu danom donošenja od kad se i primjenjuje.


Ravnateljica I. gimnazije 

__________________________
Dunja Marušić Brezetić, prof.
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