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Povjerenstvo za vrednovanje kandidata prijavljenih na natječaj za radno mjesto administrativnog referenta  koji je objavljen dana 03. rujna 2024. na mrežnoj stranici  i oglasnoj ploči Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, te mrežnoj stranici i oglasnoj ploči I. gimnazije objavljuje:  
POZIV 
NA PISANO TESTIRANJE
koje će se  održati dana  17. listopada 2024. godine, s početkom u 14:30 sati, u učionici broj 309 i 310 u I. gimnaziji, Avenija Dubrovnik 36, 10010 Zagreb
· 14:10 sati – Dolazak i utvrđivanje identiteta i popisa kandidata
· 14:30 sati – pisano testiranje

Svi prijavljeni kandidati pozivaju se na testiranje. 
Pisana provjera trajati će 60 minuta.
Sadržaj testiranja biti će područje rada administrativnog referenta.
Izvori za pripremu kandidata :
1. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se obavljaju u srednjoškolskoj ustanovi (NN 2/2011)  
     2. Temeljni kolektivni ugovor za zaposlenike u javnim službama (NN 
         29/2024)
     3. Kolektivni ugovor za zaposlenike u srednjoškolskim ustanovama (NN   
         51/2018)
    4. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne   
       novine“ broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 
       126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18., 98/19 i 64/20, 151/22, 156/23)
   5. Uredba o uredskom poslovanju (NN 75/2021)
   6. Pravilnik o pedagoškoj dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u  
       školskim ustanovama (NN 98/2024)


Svaki kandidat koji pristupi pisanoj provjeri dužan je ponijeti identifikacijsku ispravu. Ukoliko kandidat ne bude mogao dokazati identitet, neće moći pristupiti razgovoru.
Za vrijeme testiranja nije dopušteno:
· koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilješkama
· koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva
· napuštati prostoriju u kojoj se testiranje odvija 
· razgovarati  s ostalim kandidatima
Ukoliko kandidat postupi suprotno pravilima testiranja bit će udaljen s testiranja, a njegov rezultat Povjerenstvo neće priznati niti ocijeniti.
Ako kandidat  ne pristupi testiranju u navedenom vremenu ili pristupi nakon vremena određenog za početak testiranja, ne smatra se kandidatom natječaja.
Nakon obavljenog testiranja Povjerenstvo utvrđuje rezultate testiranja te u daljnji selekcijski postupak razgovora s kandidatima poziva minimalno 3 najbolje rangirana kandidata. 
Selekcijski postupak razgovora s kandidatima provesti će se 24.10.2024. a vrijeme i mjesto razgovora biti će objavljeno 23. 10. 2024. na internet stranici škole
https://www.prva.hr/natjecaji/

U Zagrebu  8. 10. 2024
Povjerenstvo:
1. Dunja Marušić Brezetić, prof. - ravnateljica
2. Vlasta Lukačević, stručna suradnica psiholog
3. Ana-Marija Ljubljanović – tajnica
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